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Procedimiento para la Implantacion del
Programa de Comunicacion de Riesgos
Relacionados con Sustancias Quimicas de la
Universidad de Puerto Rico en Cayey

Proposito

A los fines de ampliar el alcance de la politica institucional de salud y seguridad ocupacional
en el Universidad de Puerto Rico en Cayey, se establece este procedimiento a tenor con las
disposiciones de la Administracion de Salud y Seguridad Ocupacional "Occupational Safety
and Health Administration" (OSHA) y leyes de la Agencia de Proteccion Ambiental (EPA),
la Politica de Comunicacion de Riesgos (OSHA Standard 29-CFR Section 1910-1200).

El proposito de estas disposiciones es garantizar que todo empleado o estudiante que esté en
contacto con sustancias quimicas, tenga conocimiento y reciba el adiestramiento apropiado
para su seguridad y manejo de las mismas.

Base Legal

Este documento tiene como base la Norma de Comunicacion de Riesgos (CFR 1910.120), la
Ley 16 de Salud y Seguridad Ocupacional del 5 de agosto de 1975, segiin enmendada
(normas que establece la OSHA) y el Plan de Higiene Quimica de la Universidad de Puerto
Rico en Cayey aprobado el 29 de enero de 1999 mediante certificacion #62.

Aplicabilidad

Aplica a toda area de trabajo en la jurisdiccion de la Universidad de Puerto Rico en Cayey
donde se utilicen sustancias quimicas.

DEFINICIONES

1. Carcinogenicidad - Capacidad de un agente o sustancia quimica a inducir o producir
cancer.

2. Numero Quimico de Nomenclatura Internacional "Chemical Abstract Services

Number" (CAS) - nimero que se le asigna a una sustancia quimica para que pueda
ser identificada internacionalmente.

3. Agencia de Proteccion Ambiental "Environmental Protection Agency" (EPA) -



1.

agencia federal que reglamenta las leyes que afectan el ambiente en Estados Unidos
y Puerto Rico.

4. Registro del Monitoreo de Exposicion (Exposure Monitoring Records) - registro
sobre la duracion y el nivel de exposicion a sustancias quimicas peligrosas.

S. Junta de Calidad Ambiental (JCA) - agencia estatal que reglamenta las leyes que
afectan el ambiente en Puerto Rico.

6. "Material Safety Data Sheet" (MSDS) - hoja de informacion de seguridad para
sustancias quimicas.

7. Asociacion Nacional de Proteccion contra Incendios "National Fire Protection
Association" (NFPA) - agencia que reglamenta las disposiciones para prevencion de
incencios en Estados Unidos.

8. "Occupation Safety and Health Administration" (OSHA) - Oficina para la
Administracion de Salud y Seguridad Ocupacional Federal.

9. "Puerto Rico Occupational Safety and Health Office" (OSHA-PR) - Oficina de
Salud y Seguridad en el Trabajo de Puerto Rico - agencia estatal que se establece en
Puerto Rico para definir criterios y velar por el cumplimiento de las leyes estatales y
federales que velan por la seguridad y la salud.

Responsabilidades
A. Fabricante o Suplidor de material o servicio
1. Identificara sustancias quimicas con etiquetas apropiadas, las que produzcan

o distribuyan y que representen riesgo contra el organismo y el ambiente.

2. Preparard una hoja de informacion de seguridad para cada sustancia,
(MSDS), que incluird la siguiente informacion:

a. numero quimico de nomenclatura internacional (Chemical Abstract
Service Number)

b. numero de codificacion del Departamento de Transportacion de los
Estados Unidos.
C. caracteristicas y propiedades quimicas.

ch. caracteristicas fisicas como olor, color, etc.



d. efectos agudos o cronicos a la salud.

e. procedimiento para su utilizacion en forma segura.

f. procedimiento a utilizarse en casos de derrame o emanaciones a la
atmosfera.

g. procedimientos para su desecho.

h. aspectos de primera ayuda en caso de que se tenga contacto con la
sustancia.

Enviar copia de los MSDS de las sustancias que provea a la Universidad de
Puerto Rico en Cayey.

Todo suplidor debera estar debidamente autorizado como proveedor de
recursos y para establecer negocios en y con Puerto Rico.

Todo suplidor proveerd solo el material que se le solicita y no podré usar
para el envio ningiin material que pueda afectar el ambiente o provocar
riesgos de salud y seguridad.

Todo suplidor debera proveer todos los recursos para empacar el material a
proveer de manera que se cumpla con la reglamentacion aplicable para el
transporte de sustancias quimicas (DOT-USA).

Proveera las sustancias con empaque adecuado para garantizar el transporte
seguro y la proteccion del ambiente.

Director de la Oficina de Compras

1.

Solicitar a los suplidores, como requisito de compra recibo de cualquier
sustancia, la hoja de informacion de seguridad (MSDS) de toda sustancia
quimica que se ordene se enviard a la Oficina de Salud, Seguridad
Ocupacional y Proteccion Ambiental, ademés de la que se requiere con el
empaque.

Requerira que, mientras sea posible, se utilicen materiales reciclados,
reciclables y que sean ambientalmente amigables para los empaques.

Requerira la aprobacion de la Oficina de Salud, Seguridad Ocupacional y
Proteccion Ambiental y del Comité de Higiene Quimica para la compra de
sustancias quimicas que estan en el inventario de sustancias quimicas



(control de inventario).

Director de Departamento u Oficina

El director de departamento u oficina es responsable de que se lleven a cabo las
siguientes tareas, que podra encomendar a un encargado o comité departamental en
el area de salud y seguridad ocupacional:

1.

Preparara, mantendrd un inventario de todas las sustancias adquiridas,
utilizadas y almacenadas en el departamento. Este inventario tiene que
entregarse (en original) a la Oficina de Salud, Seguridad Ocupacional y
Proteccion Ambiental en el mes de agosto de cada afio y al Cuerpo de
Bomberos de Puerto Rico.

Cotejara que exista una hoja de informacion de seguridad (MSDS) de todas
estas sustancias y las mantendra accesibles para conocimiento y utilizacion
de los empleados o estudiantes que se relacionen con las mismas. (Una
copia debe estar disponible en la Oficina de Salud, Seguridad Ocupacional y
Proteccion Ambiental, otra en la Oficina de Supervisor de Técnicos de
Laboratorio y otra en el salon donde se utilice).

Controlara las compras de sustancias de manera que no se compre mas de lo
que se necesita en el afio (control de inventario).

Se asegurard de que toda sustancia quimica que representa riesgo para el
empleado y los estudiantes bajo condiciones normales o de emergencia sea
utilizada, transportada y almacenada de la forma correcta y velando siempre
por la salud, seguridad y proteccion del ambiente. Esta responsabilidad es
compartida con todos los empleados de laboratorios (técnicos, profesores y
ayudantes). Debe alertar a todo personal sobre el grado de peligrosidad de
las sustancias quimicas que usan.

Determinard qué empleados utilizarén, en el desempefo de sus funciones,
esas sustancias quimicas y los referird a la Oficina de Salud, Seguridad
Ocupacional y Proteccidon Ambienta para recibir adiestramiento sobre este
particular.

Mantendrd todos los envases de sustancias quimicas identificadas en su
contenido y las advertencias de seguridad apropiadas de uso. De igual forma
identificara las mezclas y los desperdicios y que todos sean almacenados con
envases secundarios.
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12.

13.

14.

15.

16.

Se cerciorara que el personal y los estudiantes rotulen los nuevos envases
donde sean transferidas sustancias quimicas, mezclas de éstas y los
desperdicios. El envase utilizado sera el apropiado para su almacenamiento
y para su disposicion cuando finalmente la sustancia se convierta en
desperdicio quimico.

Cuando se formen nuevas sustancias combinando materiales quimicos
peligrosos requerira al profesor a cargo que prepare una hoja de informacion
de seguridad (MSDS) y copia de la misma se enviard a la Oficina de Salud,
Seguridad Ocupacional y Proteccion Ambiental.

Se asegurard que se almacenaran las sustancias en lugares seguros donde no
exista riesgo de derrame o de rotura de los envases y haya control de acceso.

Se asegurard que exista una ventilacion adecuada en los lugares donde se
encuentren almacenadas las sustancias quimicas peligrosas. Estos evitara
que se acumulen emanaciones toxicas.

Se asegurara que los profesores al preparar los laboratorios sustituyan los
materiales de alto riesgo por otros de menor riesgo, cuando sea posible. Esto
lo har4 en coordinacion con los profesores y técnicos.

Colaborara en el establecimiento de un programa efectivo de prevencion de
incendios en lugares donde existan sustancias quimicas y en especial en el
Plan de Manejo de Emergencias.

Se ocupard que se lleve un registro de las personas que estén expuestas a
estas sustancias ("exposure monitoring records"), para determinar la
duracién y el nivel de exposicion a las sustancias quimicas peligrosas y sus
efectos en éstos, si alguno.

Garantizara que los empleados y estudiantes tengan accesibles las hojas de
informacion de seguridad (MSDS) de toda sustancia quimica presente en su
area de trabajo y como utilizar la informacion.

Proveera el equipo de proteccion personal que necesitan los empleados y
profesores para que puedan realizar el trabajo bajo condiciones seguras y
saludables.

Coordinara con la Oficina de Salud, Seguridad Ocupacional y Proteccion
Ambiental el adiestramiento necesario para que los empleados puedan
realizar sus funciones con seguridad y velara por que lo utilicen en la forma
correcta.
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Informaré a los empleados y estudiantes las condiciones de riesgo asociadas
con el uso de sustancias quimicas en su area de trabajo, laboratorio o sala de
preparacion. Divulgard los planes y teléfonos de emergencia.

Se asegurara de que el personal tenga las licencias vigentes necesarias para
uso, manejo y compra de sustancias quimicas, en especial las que pueden ser
usadas para producir explosivos.

Empleado o Estudiante que Utiliza las Sustancias Quimicas

1.

Se protegera de los riesgos que ocasionen las sustancias quimicas peligrosas,
leyendo y adiestrandose sobre el uso de las MSDS y las reglas de salud y
seguridad requeridas para el manejo adecuado de cada sustancia vaya a
utilizar.

Utilizara el equipo de proteccion personal que se requiere conforme con las
disposiciones reglamentarias y a los riesgos que estan presentes. Estos serad
requisito para poder realizar el trabajo.

Se asegurara que el equipo de seguridad esté en buenas condiciones antes de
usarlo.

Utilizarad las sustancias quimicas en forma adecuada y segura y solo bajo
autorizacion del técnico o profesor a cargo del laboratorio.

Director de la Oficina de Salud, Seguridad Ocupacional y Proteccion Ambiental

1.

Mantendrd en récord el inventario actualizado de todo el material, que
represente riesgo, existente en las instalaciones de la Universidad. Esta
informacion serd requerida a las personas encargadas en los departamentos.
Se incluird la siguiente informacion:

a. unidad a la que pertenece

b. edificio donde est4 ubicado

c. numero de oficina, salon o laboratorio donde esta ubicada

ch nombre de sustancia quimica

d. numero quimico de nomenclatura internacional "Chemical Abstract

Service (CAS) Number". (Asociacion Nacional de Proteccion contra
Incendios "National Fire Protection Association" (NFPA) "hazard
rating", si esta disponible.)



f. riesgos o peligros especiales
g. fecha de expiracion ("shelf life")
h. cantidad

1. peligrosidad (si es inflamable, explosivo, corrosivo, venenosos,
toxico, etc.)

J- persona responsable del material

Mantendrd un archivo de hojas de informacion para seguridad de toda
sustancia quimica en el inventario.

Suministrard copia del inventario de las hojas de informacion de seguridad
de las siguientes unidades:

a. Servicios Médicos
b. Oficinas o Departamentos a los cuales corresponda el material

Mantendrd un directorio con los nombres y teléfonos de personas
especializadas en el manejo de dichas sustancias, para que sean localizadas
en caso de emergencia. Este deberd incluir personal de la Universidad de
Puerto Rico en Cayey, de otras unidades del sistema de la Universidad de
Puerto Rico y las empresas privadas. Compartird esta informacion con los
Directores de Departamentos u Oficinas que manejan sustancias quimicas.

Desarrollara, implantard, mantendrd y supervisard el programa de
comunicacion de riesgos, el plan de higiene quimica, el programa de
inspecciones, programa de proteccion respiratoria, plan médico ocupacional,
programa vacunacién Hepatitis B, programa de adiestramiento y
cualesquiera otro que sea requerido por la reglamentacion aplicable.

Investigard y rendird informes al Decano de Administracion sobre
situaciones de riesgo y cualesquiera accidentes que ocurran relacionados con
sustancias quimicas y tomara las acciones correctivas, a los fines de evitar
que puedan repetirse.

Administrard un programa de adiestramiento a los empleados que estdn en
contacto con sustancias quimicas y muy en particular a aquellas con mayor
exposicion o riesgo. Este también incluird a los empleados que se expongan
a riesgos fisicos en su area de trabajo.



8.

0.

Ofrecerd asesoramiento en la compra de equipo de seguridad y sustancias
quimicas.

Atendera y canalizard las visitas de las Agencias Reguladoras.

Miembros Comités Departamentales (Salud y Seguridad Ocupacional)

1.

Asesorari al director(a) del departamento en los asuntos de salud y seguridad
relacionada a su area de trabajo.

Mantendra vigilancia sobre el area de trabajo departamental e informara al
director(a) de departamento sobre todo asunto de salud y seguridad que deba
ser atendido para minimizar riesgos, esto se informard a la Oficina de Salud,
Seguridad Ocupacional y Proteccion Ambiental por escrito.

Velara por el cumplimiento de las normas de salud y seguridad aplicables a
su area de trabajo.

Colaborara con el Oficial de Salud y Seguridad Departamental (Supervisor
de Técnicos) en el manejo y uso adecuado de sustancias quimicas y en el
almacenamiento de desperdicios tdxicos en su area de trabajo y en la
preparacion y actualizacion del inventario.

Inspeccionara constantemente las estaciones de las hojas de informacion de
seguridad (MSDS) de la sustancia, vigilando por que se mantenga al dia y
fomentando su uso adecuado.

Mantendrd continua vigilancia sobre el equipo para el manejo de
emergencias, asegurando la disponibilidad, accesibilidad y buen estado y
funcionamiento.

Mantendra vigilancia sobre las condiciones, mantenimiento y limpieza del
equipo: lamparas de emergencia, duchas, lavados de ojos, campanas de
extraccion de laboratorio y cualquier otro equipo del cual pueda depender la
atencion de una emergencia o que pueda provocar algin accidente.

Informard a la Oficina de Salud, Seguridad Ocupacional y Proteccion
Ambiental de cualquier situaciéon o condicion que pueda representar un
riesgo a la salud y seguridad para que en conjunto con esa oficina se tome
accion correctiva y se promueva la prevencion de accidentes.

El comité se reunira al menos trimestralmente para discutir sobre los asuntos
de salud, seguridad y proteccion ambiental relacionada con su area de
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trabajo, levantard minutas de estas reuniones y enviara copia a la Oficina de
Salud, Seguridad Ocupacional y Proteccion Ambiental.

10. Coordinara en conjunto a la Oficina de Salud, Seguridad Ocupacional y
Proteccion Ambiental el ofrecimiento de charlas sobre salud, seguridad
ocupacional y proteccion ambiental para los estudiantes y profesores de su
area de trabajo.

INSPECCIONES Y AUDITORIAS

Los miembros del comité departamental, supervisores y directores de departamentos y
oficinas y el Director de la Oficina de Salud, Seguridad Ocupacional y Proteccion
Ambiental llevaran a cabo las siguientes tareas:

1.

Realizaran inspecciones formales por lo menos trimestralmente en aquellas areas en
que haya cambios frecuentes de personal para detectar posibles violaciones a la
reglamentacion vigente y mantener un ambiente de trabajo libre de riesgos
previsibles.

El supervisor inmediato verificara regularmente que su personal tome las debidas
precauciones de seguridad, que utilice el equipo de proteccion personal requerido y
que el equipo funcione de forma segura.

Evaluaran la limpieza y el orden del lugar.

El Director de la Oficina de Salud, Seguridad Ocupacional y Proteccion Ambiental
realizard inspecciones en las areas de trabajo trimestralmente.

El Director de la Oficina de Salud, Seguridad Ocupacional y Proteccion Ambiental
serd el representante del Universidad de Puerto Rico en Cayey en el caso de que
cualquier agencia reguladora estatal o federal venga a inspeccionar algin area.

Toda inspeccion serd informada por escrito a la Decana de Administracion con copia
al director del area inspeccionada y a la Oficina de Salud, Seguridad Ocupacional y
Proteccion Ambiental

SANCIONES

La violacion a este procedimiento conlleva acciones disciplinarias conforme con las
disposiciones del Reglamento General de la Universidad de Puerto Rico.

Estas acciones podrian incluir amonestacion oral, escrita, suspencion de empleo y sueldo o
destitucion siguiendo el debido proceso de ley.
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ADIESTRAMIENTO SOBRE PROGRAMA DE COMUNICACION DE RIESGOS

Con el proposito de educar y fomentar buenas practicas de seguridad en el uso de sustancias
quimicas, la Oficina de Salud, Seguridad Ocupacional y Proteccion Ambiental coordinara el
ofrecimiento de adiestramientos en las siguientes areas:

1.

10.

I1.

Requisito de la Ley del Derecho a Saber "Right-To-Know Law" (OSHA Standard-
29 CFR Section 1910-1200")

Localizacion, disponibilidad y entendimiento de:

a. Programa de Comunicacion de Riesgos
b. Plan de Higiene Quimica
C. Lista de materiales peligrosos y su manejo

d. Hojas de informacion para seguridad (MSDS)

Modos de conducirse en lugares donde se estd expuesto a sustancias quimicas de
alto riesgo.

Riesgos asociados con estas sustancias.

Coémo determinar la presencia o el nivel de sustancias quimicas en el area de trabajo.
Meétodos a utilizar para protegerse de la exposicion a esas sustancias quimicas.
Practicas correctas de laboratorio y de trabajo.

Equipos de proteccion personal y como utilizarlos.

Meétodos para prevenir accidentes, qué debe hacer el patrono para reducir o eliminar
la exposicion de los empleados y estudiantes a estas sustancias quimicas.

Explicacion del Programa de Comunicacion de Riesgos.

Procedimientos de envase, rotulacion y disposicion de desperdicios quimicos.

La Oficina de Salud, Seguridad Ocupacional y Proteccion Ambiental ofrecerd los
adiestramientos a los empleados libre de costo y en la medida posible previo a que el
empleado entre en contacto con riesgo quimico o fisico. Se requiere la colaboracion de la
Oficina de Recursos Humanos y del Director de Departamento.



VIL

VIII.

mlr

12

Los profesores o encargados de laboratorios serdn responsables de adiestrar y velar que los
estudiantes a su cargo cumplan con las disposiciones que les apliquen de este
procedimiento.

ENMIENDAS

Las enmiendas reglamentarias serdn implementadas a través del Comité de Salud y
Seguridad Ocupacional y de la Oficina de Salud, Seguridad Ocupacional y Proteccion
Ambiental mediante orden especifica del Rector(a). Las enmiendas al programa seran en
respuesta a cambios en las leyes o reglamentos aplicables que administran las agencias
reguladoras:

PROSHA-Puerto Rico Occupational Safety and Health Administration
OSHA-Occupational Safety and Health Office

JCA-Junta de Calidad Ambiental

EPA-Environmental Protection Agency

De ocurrir tres 0 mas enmiendas en un plazo de cinco afios el conjunto se elevara al Senado
Académico para su certificacion.

VIGENCIA

Este procedimiento para la implantacion del Programa de Comunicacion de Riesgos tendra
vigencia inmediata después de su aprobacion.



