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COMPROBANTE DE ANTICIPO FONDOS DE CAJA  MENUDA 
 
 
                                                                                                        
                                            
Comprobante Número: __________________________________  Cuenta Afectada:_________________________ 
 
Recibí la suma de:_________________________________ $ ( ________ ) 
 
Propósito:_______________________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________________________ 
 
Desglose Artículos y/o Servicios:____________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________________________ 
 
Autorizado Por:______________________________   Anticipo:  $__________________________ 
 
 
Recibido Por:________________________________   Gastado:   $__________________________ 
 
 
Pagado Por:_________________________________   Devuelto: $__________________________ 
 
   
Fecha:_____________________________________ 

  
 
NOTA: Si el recibo de compra y/o sobrante del Anticipo no es devuelto a más tardar de un (1) día a partir de la fecha       

en que recibe el dinero, se le requiere una justificación por conducto de su supervisor inmediato. 
 
 

PARA CUMPLIMENTAR POR EL PAGADOR AUXILIAR CAJA MENUDA 
 
Recibí la cantidad de $____________ por concepto de devolución de Anticipo Fondos de Caja Menuda utilizado para 
los gastos arriba descritos. 
 
 
 

RECIBIDO POR:       ENTREGADO POR:  
    
 
______________________________     __________________________________ 
   Pagador Auxiliar Caja Menuda                                          Firma 
 
 
 
______________________________     __________________________________ 
                 Fecha           Fecha 
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