
Tutorial de la Solicitud
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Por: Carmen I. Montes Burgos

Directora de Admisiones 

Universidad de Puerto Rico en Bayamón

12 de octubre de 2016
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OBJETIVO

Esta presentación fue preparada para ti estudiante de Nuevo Ingreso, graduado o candidato a graduación de escuela

superior, que no has estado matriculado en una institución universitaria previamente e interesas solicitar admisión a la

Universidad de Puerto Rico (UPR). El Tutorial de la Solicitud de Admisión en Línea te explicará paso a paso cómo llenar la

Solicitud de Admisión a la UPR de forma electrónica.

BENEFICIOS DE LA SOLICITUD DE ADMISIÓN EN LÍNEA

• Puedes solicitar admisión desde cualquier lugar o equipo a través del internet

• Recibirás notificaciones por correo electrónico

• Inmediatamente que sometas tu solicitud, las oficinas de admisiones de la UPR tendrán acceso a la misma.

• Conocerás más rápido el resultado de tu solicitud

NAVEGADORES

Tutorial de la Solicitud de Admisión en Línea 2016

La aplicación de la Solicitud de Admisión en Línea debe funcionar sin problemas con la mayoría de los navegadores.
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Internet Explorer        Firefox Mozilla Safari Google Chrome
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Para solicitar admisión de forma

electrónica, visita el área de

Admisiones para Estudiantes de

Escuela Superior del portal de la UPR

www.upr.edu/admisiones y oprime

Solicita Ahora…
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Portal de Admisiones de la UPR:

• Si eres un solicitante nuevo y vas a utilizar este portal por primera vez, debes oprimir .

• Si ya habías creado una cuenta en este portal, debes registrar tu correo electrónico, contraseña y oprimir .

Crear Cuenta 

Iniciar Sesión
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Solicitud de Admisión 2017: Crear Cuenta. Para radicar la Solicitud de Admisión necesitas crear una cuenta llenando todos los

campos de esta pantalla. Escribe tu nombre y número de seguro social completos, según aparecen en tu tarjeta de seguro social.

La contraseña debe tener al menos 8 caracteres, debe ser una combinación de letras y números, y al menos una de las letras debe

ser mayúscula (Ej. Puertorico2016). Al completar todos los campos, oprime .Guardar
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Nota: Si tienes estudios universitarios previos, NO completes esta solicitud. Marca el encasillado “Tengo estudios universitarios previos” y comunícate

con una de las Oficinas de Admisiones de la UPR para detalles sobre el proceso de Transferencia. Véase directorio al final de este Tutorial.
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Una vez creada la cuenta verás en esta pantalla el mensaje                                                           . Para continuar, oprime en la 

sección Escuela Superior 2016.

¡Cuenta creada correctamente!
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La Solicitud de Admisión consta de una primera sección de información general que incluye instrucciones generales de la
solicitud, datos sobre el estado y verificación de la misma, y seis (6) secciones con los datos que se requieren para el proceso de
admisión, a saber:

Es importante que leas las instrucciones de cada sección. Completa cada una y al terminar oprime . Luego oprime

para pasar automáticamente a la próxima sección.

Para comenzar a llenar tu Solicitud de Admisión, oprime               .

Guardar

Siguiente

Siguiente
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 Información Personal  Educación y Habilidades Especiales

 Información de Contacto Alternativas de Estudio

 Residencia y Ciudadanía  Información Familiar
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INFORMACIÓN PERSONAL. Completa todos los campos de esta pantallla con la información personal solicitada (si aplica) y

luego oprime y .SiguienteGuardar
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INFORMACIÓN DE CONTACTO
Dirección Correspondencia (Postal). En la pantalla que te mostratremos a continuación, registra tu dirección postal completa, en los espacios

correctos. Es muy importante que registres la dirección de forma correcta para que recibas nuestras comunicaciones, incluyendo el resultado de tu

solicitud.

Información de Teléfono y Correo Electrónico. Procede a registrar tus números de teléfono y añade un correo electrónico si lo deseas.

Recomendamos que registres tres números telefónicos en los cuales podamos comunicarnos contigo durante todo el proceso de admisión, de ser

necesario. Al terminar de registrar la Información de Contacto, oprime y .SiguienteGuardar
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RESIDENCIA Y CIUDADANÍA. Indica si eres ciudadano americano y si eres residente permanente de Estados Unidos o Puerto

Rico en los campos correspondientes. Luego oprime y . Si NO eres ciudadano americano, pasa a la página 11

de este tutorial.

SiguienteGuardar
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RESIDENCIA Y CIUDADANÍA (cont.)
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Si NO eres ciudadano americano, indica “No” en el campo Ciudadanía Americana, indica tu número y tipo de VISA, la fecha de

expiración, tu país de ciudadanía y contesta los siguientes campos sobre tu residencia. Al finalizar oprime y .SiguienteGuardar
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EDUCACIÓN Y HABILIDADES ESPECIALES

Información de la Escuela. Indica tu fecha de graduación (mes y año) y el nombre de tu escuela superior de procedencia.

• Escuela. Para registrar tu escuela, puedes buscarla por el nombre, el pueblo donde está ubicada o por el código de College

Board de tu escuela, si lo conoces.

Habilidades Especiales. Esta sección es opcional, no es obligatoria. Llénala sólo si posees alguna de las destrezas que se

mencionan, si has participado en algún grupo o equipo relacionado a las mismas y puedes demostrarlo mediante una audición o

prueba (try out). Puedes seleccionar hasta dos destrezas, si aplica. De lo contrario, deja esta sección en blanco y oprime

y .
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SiguienteGuardar
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ALTERNATIVAS DE ESTUDIO. Debes ser cuidadoso al completar esta sección. Selecciona los recintos y programas que vas a

solicitar en orden de preferencia. Recuerda que puedes registrar tres alternativas de estudios: pueden ser tres programas

diferentes en un mismo recinto, el mismo programa en tres recintos diferentes (si se ofrecen), o diferentes programas en

diferentes recintos, como tú prefieras.

Te recomendamos lo siguiente:

 Registra tres (3) alternativas de estudio para que tengas más oportunidades de ser admitido.

 Registra las alternativas en orden de preferencia, pues en ese mismo orden serás evaluado.

 Escoge alternativas que sean viables para ti y que en caso de ser admitido en alguna de ellas, puedas aceptar dicha admisión.

Para seleccionar cada alternativa, oprime Añada una alternativa…
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Ejemplo de esta pantalla luego de seleccionar las tres alternativas de estudios:

Si no deseas hacer ningún cambio en tus alternativas y están en el orden deseado, oprime               y                .SiguienteGuardar
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INFORMACIÓN FAMILIAR. Completa todos los campos de esta sección, si aplican. Esta información es obligatoria y muy

importante para las oficinas de estadísticas de la UPR. Al finalizar oprime y .
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SiguienteGuardar



¡ESTÁS A PUNTO DE TERMINAR!

INFORMACIÓN DE LA SOLICITUD. Esta sección te indicará el estado de tu solicitud. Reflejará el número de la solicitud, si los

campos requeridos fueron completados y si la solicitud fue sometida. Si necesitas corregir o completar algo, puedes regresar a

la sección correspondiente. Si todo está correcto, lee la certificación en el área de color amarillo y luego oprime

.
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Someter Ahora
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SOLICITUD SOMETIDA. Luego de someter tu Solicitud de Admisión a la UPR, aparecerá un recuadro indicándote que has

terminado de llenar y someter exitosamente tu solicitud. YA TERMINASTE Y PUEDES SALIR DEL SISTEMA.
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En la próxima página de este tutorial, verás ejemplos de los mensajes que debes haber recibido en tu correo electrónico..
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En tu correo electrónico recibirás dos mensajes:

1) un recordatorio para que valides tu correo electrónico (debes hacerlo para que puedas seguir recibiendo nuestras
notificaciones), y

2) un acuse de recibo de la solicitud sometida.

*Si no ves los mensajes en tu bandeja de entrada Inbox, verifica en las carpetas Spam o Junk Mail.
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Luego de validar tu correo electrónico, verás un mensaje en color verde que indicará lo siguiente:
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¡Su cuenta ha sido confirmada!
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Utiliza el enlace Ver o Modificar tu solicitud localizado en el portal de Admisiones

www.upr.edu/admisiones, para:

 acceder nuevamente a tu Solicitud de Admisión (para ver, modificar, o completar alguna

información), o

 cambiar tu contraseña si la olvidaste

Ver ejemplos a continuación:
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ACCEDER A TU SOLICITUD DE ADMISIÓN LUEGO DE SOMETIDA. Oprime el enlace Ver o Modificar tu solicitud. En la

pantalla Portal de Admisiones, indica tu correo electrónico y la contraseña que utilizaste al crear la Solicitud de Admisión.

Luego oprime .Iniciar Sesión
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ACCEDER A TU SOLICITUD DE ADMISIÓN LUEGO DE SOMETIDA (cont.). Oprime en la sección Escuela Superior 2016 para

acceder a tu Solicitud de Admisión.



En la sección Solicitantes con cuenta, ingresa el correo electrónico que utilizaste al crear la solicitud y presiona

Restablecer su contraseña…
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CAMBIAR CONTRASEÑA. Si olvidaste tu contraseña, puedes cambiarla a través del Portal de Admisiones. Oprime el enlace

Ver o Modificar tu solicitud.

Ingresa tu correo electrónico en la pantalla de Restablecer Contraseña y oprime .Someter
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CAMBIAR CONTRASEÑA (cont.). Te llegará un mensaje por correo electrónico con una contraseña temporera. (Si no ves el

mensaje en tu Bandeja de Entrada Inbox, busca en las carpetas Spam o Junk Mails.) Copia e…

… ingresa la contraseña temporera y en el campo Contraseña

actual. Ingresa tu nueva contraseña dos veces y oprime

. (Recuerda que la contraseña debe tener al

menos 8 caracteres, debe ser una combinación de letras y

números, y al menos una de las letras debe ser mayúscula

(Ej. Puertorico2016).

Change Password

wpe5f5s

contraseña temporera enviada al email
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Aparecerá un mensaje indicando que tu contraseña fue cambiada exitosamente y recibirás por correo electrónico una

notificación de que la misma fue modificada.
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En caso de que tu escuela no envíe a la UPR tu promedio de forma electrónica, solicita en tu escuela

una transcripción de créditos en sobre sellado con las notas hasta diciembre de grado 12.

Asegúrate que lleguen a la UPR los resultados de todos los exámenes de College Board o SAT que

hayas tomado.

Cuando te llegue el Acuse de Recibo (aprox. en febrero), verifica que toda la información esté

completa y correcta, y que se reflejen las puntuaciones más altas que hayas obtenido en cada una de

las partes del College Board o SAT.

RECUERDA:

LA UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO:

TU UNIVERSIDAD

SOBRE LA CUOTA DE SOLICITUD:

• No se cobrará la cuota de la solicitud de admisión de $30 al momento de radicarla.

• Se añadirá este cargo en los costos de matrícula.

• El cargo será incluido en los costos de matrícula cubiertos por la beca, para los estudiantes que se beneficien de 

la misma.

Si confrontas algún problema al radicar tu Solicitud de Admisión en Línea, comunícate inmediatamente con la

Oficina de Admisiones en la Administración Central de la Universidad de Puerto Rico o con cualquiera de las

Oficinas de Admisiones del Sistema UPR. Véase el directorio incluido al final de este tutorial.
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Oficina Central de Admisiones
www.upr.edu/admisiones
Vicepresidencia en Asuntos Estudiantiles
Administración Central, Jardín Botánico Sur
1187 Calle Flamboyán
San Juan, PR  00926-1117
787-250-0000
Extensiones: 3202, 3204, 3206, 3207

Recinto de Río Piedras
www.uprrp.edu
PO Box 21907
San Juan, PR  00931-1907
787-764-0000
Extensiones: 85701 a 85712

Recinto Universitario de Mayagüez
www.uprm.edu
Call Box 9000
Mayagüez, PR  00681-9000
787-832-4040
Extensiones: 3811, 2400, 2404, 2412, 2420

UPR en Humacao
www.uprh.edu
Call Box 860
Humacao, PR 00792
787-850-9301, 787-850-9330
787-850-0000
Extensiones: 9812, 9813, 9814, 9677

UPR en Cayey
www.cayey.upr.edu
PO Box 372230
Cayey, PR 00737-2230
787-738-2161
Extensiones: 2208, 2233, 2425, 2824

UPR en Arecibo
www.upra.edu
PO Box 4010
Arecibo, PR 00614-4010
787-815-0000
Extensiones: 4100, 4101, 4102, 4103, 4104

UPR en Bayamón
www.uprb.edu
170 Carr. 174
Industrial Minillas
Bayamón, PR  00959
787-993-8952 o 787-993-0000
Extensiones: 4015, 4016, 4017, 4018, 4019, 
4020

UPR en Ponce
www.uprp.edu
PO Box 7186
Ponce, PR  00732-7186
787-844-8181
Extensiones: 2530, 2531, 2532, 2533

UPR en Aguadilla
www.uprag.edu
PO BOX 6150
Aguadilla, PR 00604-6150
787-890-2681
Extensiones: 2280, 4432, 6431

UPR en Carolina
www.uprc.edu
PO BOX 4800
Carolina, PR 00984-4800
787-257-0000 
Extensiones: 3237, 3348, 3509

UPR en Utuado
www.uprutuado.edu
PO BOX 2500
Utuado, PR 00641-2500
787-894-2828
Extensiones: 2240, 2246, 2248

Recinto de Ciencias Médicas
www.rcm.upr.edu
Edificio de Farmacia y Decanato de Estudiantes 
(Al lado del Cardiovascular) 2do Piso 201
PO BOX 365067
San Juan, PR 00936-5067
787-758-2525 
Ext. 5211 a 5215, 5228, 5231

Revisado Octubre 2016/ CMontes

Directorio de las Oficinas de Admisiones del Sistema UPR
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