Universidad de Puerto Rico en Cayey

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS

ROTACION DE CURSOS (2021-2028)

AREA DE TAOF
ANO ACADEMICO 2021-2022 Verano 2022-2023 Verano 2023-2024 Verano 2024-2025 Verano 2025-2026 Verano 2026-2027 Verano 2027-2028 Verano
CODIGO TITULO Primer | Segundo 2022 Primer [ Segundo 2023 Primer | Segundo 2024 Primer | Segundo 2025 Primer | Segundo 2026 Primer | Segundo 2027 Primer | Segundo 2028
Semestre | Semestre Semestre | Semestre Semestre | Semestre Semestre | Semestre Semestre | Semestre Semestre | Semestre Semestre | Semestre
A. CURSOS NO MEDULARES

REHU 4409 RELACIONES HUMANAS X X X X X X X
ESTADISTICA PARA EL

ESTA 3026 PROFESIONAL ADMINISTRATIVO X X X X X X
FINANZAS PARA EL

FINA 3045 PROFESIONAL ADMINISTRATIVO X X X X X X X

MERC 3115 PRINCIPIOS DE MERCADEO X X X X X X X X X X X X X
CONTABILIDAD PARA EL

CONT 3016 PROFESIONAL ADMINISTRATIVO X X X X X X X

B. CURSOS ESPECIALIDAD (B.A BUSINESS ADMINISTRATION)

CONCEPTOS DE SISTEMAS DE

TAOF 3008 OFICINAS Y TECNOLOGIA X X X X X X X
ADMINISTRACION DE

TAOF 3009 DOCUMENTOS X X X X X
APRENDIZAJE TECLADO Y

TAOF 3016 APLICACIONES X X X X X
DISENO Y PROCESAMIENTO DE

TAOF 3017 DOCUMENTOS X X X X X X

TAOF 3018 PRODUCCION DE DOCUMENTOS |X X X X X X
INTEGRACION DE

TAOF 3019 PROGRAMACION ELECTRONICA X X X X X X X
DE INFORMACION
PAGINA WEB, INTERNET Y

TAOF 3026 TELECOMUNICACIONES X X X X X X X X X X X X X
TRANSCRIPCION EN ESPANOL

TAOF 3027 DE MEDIOS MAGNETICOS X X X X X
ENGLISH TRANSCRPTION BY

TAOF 3028 MAGNETIC MEANS X X X X X X X
SISTEMA DE ADMINISTRACION

TAOF 4015 Y PROCESOS DE OFICINA X X X X X X
SUPERVISION Y

TAOF 4016 ADMINISTRACION DE OFICINAS X X X X X X X
INTEGRACION DE LOS SISTEMAS

TAOF 4024 DE OFICINA X X X X X X
SEMINARIO E INTERNADO DE

TAOF 4025 ADMINISTRACION DE OFICINAS [X X X X X X X X X X X X X
(CAPSTONE)

C. ELECTIVAS DE CONCENTRACION (B.A BUSINESS ADMINISTRATION)




ANO ACADEMICO 2021-2022 Verano 2022-2023 Verano 2023-2024 Verano 2024-2025 Verano 2025-2026 Verano 2026-2027 Verano 2027-2028 Verano
CODIGO TITULO Primer | Segundo 2022 Primer [ Segundo 2023 Primer | Segundo 2024 Primer | Segundo 2025 Primer | Segundo 2026 Primer | Segundo 2027 Primer | Segundo 2028
Semestre | Semestre Semestre | Semestre Semestre | Semestre Semestre | Semestre Semestre | Semestre Semestre | Semestre Semestre | Semestre
TAOF 3005 TAQUIGRAFIA EN ESPANOL
TAOF 3015 DESARROLLO PERSONAL X X X X X X
SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS
TAOF 4018 EN OFICINA LEGAL
SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS
TAOF 4019 EN OFICINA MEDICA X X X X X X
D. CURSOS DE SERVICIO**
ENSENANZA DEL TECLADO Y
SUS APLICACIONES EN LA
COMPUTADORA PARA USO
TAOF 3006 PERSONAL X X X X X X X
INTEGRACION Y MANE]O DE
TAOF 4035 PROGRAMAS PARA LA TOMA DE X X X X X X X
DECISIONES EMPRESARIALES
E. CONCENTRACION MENOR
APRENDIZAJE DEL TECLADO Y
TAOF 3016 SUS APLICACIONES
FORMATO Y PRODUCCION DE
TAOF 3017 LOS DOCUMENTOS X X X X X X X X
TAOF 3018 PRODUCCION DE DOCUMENTOS
INTEGRACION DE LOS
PROGRAMAS PARA EL DISENO Y
TAOF 3019 PROCEDIMIENTO ELECTRONICO X X X X X X X
DE LA INFORMACION

*La rotacion esta sujeta a cambios dependiendo de la peticién de cursos, de la matricula y de alguna necesidad insustituible.
**Estos cursos no aplican para estudiantes del programa de TAOF
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